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Документация о закупке у единственного поставщика

1. Установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика – указаны в проекте договора;

2. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке - не установлены;

3. Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик - не установлены;

4. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги - МАУ ПРСМ «Наше время», 628408, Ханты-Мансийский Автономный округ – Югра, г. Сургут, ул. Каролинского, д.13, пр. Комсомольский, д.31, ул. Майская, д.10. Оказывать услуги в соответствии с требованиями, установленными ГОСТ Р 51870-2002 «Услуги бытовые. Услуги по уборке зданий и сооружений. Общие технические условия», в период с 15 сентября 2014 года по 31 декабря 2014 года согласно проекта договора.
5. Сведения о начальной (максимальной) цене контракта (договора) (цене лота) - начальная (максимальная) цена контракта (договора) - не установлена;

6. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги – Оплату по проекту Договора Заказчик производит ежемесячно путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя до 20 (двадцатого) числа месяца, следующего за месяцем отчетным.
7. Порядок формирования цены контракта (договора) (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей) – Расчет стоимости услуг в месяц содержится в Приложении № 1, которое является неотъемлемой частью проекта Договора;

8. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке - не установлены;

9. Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям - не установлены;

10. Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке - запросы на разъяснение положений документации не принимаются, разъяснения не предоставляются;

11. Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки - предложения участников закупки не рассматриваются, итоги закупки не подводятся;

12. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке - не установлены;

13. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке - не ус
ПРОЕКТ ДОГОВОР №____
возмездного оказания услуг
г. Сургут



    
                                                                     «___»________ __г.
_______________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________, действующего на основании ____________________, с одной стороны, и Муниципальное автономное учреждение по работе с молодежью «Наше время», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице исполняющего обязанности директора заместителя директора Ольшанниковой Марины Викторовны, действующей на основании приказа МАУ ПРСМ «Наше время» от 09.07.2014 № 290-к «О возложении обязанностей», с другой стороны, а вместе именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Настоящий договор регулирует отношения между Заказчиком и Исполнителем, связанные с санитарным содержанием офисных и бытовых помещений далее по тексту – Объект.
1.2. Исполнитель обязуется качественно и в полном объеме выполнять работы по санитарному содержанию обслуживаемых помещений Заказчика согласно спецификации (приложение №2 к настоящему договору), а Заказчик обязуется обеспечить приемку произведенных работ и оплатить за них в установленные сроки определенную настоящим Договором денежную плату (цену).
1.3.
  Адрес расположения Объекта уборки: 
г. Сургут, ул. Каролинского, д.13
г. Сургут, пр. Комсомольский, д.31

г. Сургут, ул. Майская, д.10
1.4. Исполнитель обязуется проводить работы на Объекте собственными силами и средствами. В случае привлечения, с письменного согласия Заказчика, сторонних организаций в качестве субподрядчиков, стоимость услуг субподрядчиков оплачивает Исполнитель. При привлечении Исполнителем к производству работ третьих лиц, Исполнитель несёт ответственность за качество выполняемых работ третьими лицами как за свои собственные.

1.5. Стороны назначают следующих ответственных  должностных лиц, уполномоченных подписывать акт об оказанных услугах, а также согласовывать все иные вопросы, касающиеся исполнения настоящего Договора:

- от Исполнителя: ________________________, т ________________________.
- от Заказчика: начальник хозяйственно – эксплуатационного отдела, Егорова Ольга Пантелеевна, т. (3462) 28-29-95. 
2. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ УСЛУГ

2.1. Сдача-приемка оказанных услуг на Объекте, производится на основании Акта выполненных работ, подписанного уполномоченными представителями Сторон. Обязанность представления на подпись Заказчику Акта выполненных работ возлагается на Исполнителя. Исполнитель обязуется подготовить и направить Заказчику Акт выполненных работ не позднее трех рабочих дней следующих за отчетным месяцем. В случае если в процессе оказания услуги выявится невозможность выполнения отдельных работ, Исполнитель незамедлительно (в течение одного рабочего дня) ставит в известность Заказчика, о чем составляет Акт, подписываемый обеими Сторонами.

2.2.В случае если в процессе оказания услуги выявится невозможность устранения отдельных загрязнений с помощью чистящих средств и оборудования, Исполнитель проводит для Заказчика, в его присутствии, контрольную уборку (чистку). При подтверждении невозможности устранения дефектов Заказчик не вправе предъявить претензии Исполнителю по качеству оказанных услуг, что подтверждается Актом, подписанным Сторонами.
2.3. Заказчик обязуется подписать Акт выполненных работ в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня получения Заказчиком Акта.
2.4. В случае не подписания Заказчиком Акта выполненных работ в срок, указанный в п. 2.3. настоящего Договора при непредставлении Исполнителю в этот срок письменного мотивированного отказа от подписания Акта с указанием недостатков в оказании услуг, Исполнитель вправе оформить Акт в одностороннем порядке, и этот Акт будет иметь для Заказчика обязательную силу.
3. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1. Стоимость услуг в месяц по настоящему Договору составляет _______ , НДС или без учета НДС.
Стоимость договора составляет ___________________________, НДС или  без НДС.

3.2.Расчет стоимости услуг в месяц содержится в Приложении № 1, которое является неотъемлемой частью настоящего Договора.

3.3.Оплату по настоящему Договору Заказчик производит ежемесячно путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя до 20 (двадцатого) числа месяца, следующего за месяцем отчетным. 

3.4.Стоимость услуг по настоящему Договору является окончательной. Цена по настоящему договору может быть изменена только по соглашению сторон, в соответствии п.п. 3.5. Договора.
3.5.Исполнитель обязан надлежащим образом уведомив Заказчика об увеличении цены настоящего Договора за 30 календарных дней до планируемой даты увеличения цены Договора и предоставить все необходимые расчеты, на основании которых Исполнителем было принято решение об увеличении цены Договора.

3.6.Изменение суммы настоящего Договора оформляется дополнительным соглашением к нему, по предварительному согласованию с другой Стороной.
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
4.1.Исполнитель обязуется:

4.1.1.Оказывать услуги в соответствии с требованиями, установленными ГОСТ Р 51870-2002 «Услуги бытовые. Услуги по уборке зданий и сооружений. Общие технические условия», в период с 15 сентября 2014 года по 31 декабря 2014 года. 

4.1.2.Качественно и добросовестно оказывать услуги по настоящему Договору с применением принадлежащих Исполнителю механизмов, инвентаря, оборудования, химических препаратов, расходных материалов.

4.1.3.Предоставлять ручной и механизированный инвентарь, чистящие и моющие средства, средства дезинфекции и прочие материалы, необходимые для проведения уборочных работ на Объекте.
4.1.4.Соблюдать установленные для Объекта Заказчика режимные требования, условия конфиденциальности и не разглашения информации, полученной при выполнении работ по настоящему Договору.

4.1.5.Оказывать услуги собственными силами, а также, по согласованию с Заказчиком, привлекать третье лица, с доставкой на объект необходимых материальных ценностей, при​надлежащих Исполнителю, хранящихся в отведенных Заказчиком дли этих целей закрытых помещениях.
4.1.6.Выполнять требования правил внутреннего распорядка на Объекте Заказчика. 

4.1.7.Работать в помещениях Заказчика, обеспечивая выполнение необходимых мероприятий по охране труда, промышленной и пожарной безопасности, охране окружающей среды и промышленной санитарии, нести полную ответственность за их соблюдение своими работниками. 

4.2.Исполнитель имеет право:

4.2.1.Самостоятельно определять способы выполнения порученных ему работ.

4.3.Заказчик обязуется:

4.3.1. Оплачивать оказанные услуги в порядке и срок, определенные разделом 3 настоящего Договора.

4.3.2. Обеспечить необходимые условия для оказания услуг в обслуживаемых помещениях, а также беспрепятственный доступ персонала Исполнителя в помещения Объекта.
4.3.3. Оформлять пропуска на проход работников Исполнителя, а также работников сторонних организаций (субподрядчиков по оказанию услуг) в целях исполнения, по Договору обязанностей возложенных на Исполнителя.

4.3.4. Провести первоначальный инструктаж персонала Исполнителя о порядке, правилах входа, условиях пребывания и соблюдения правил промышленной безопасности на обслуживаемом Объекте. 
4.3.5.За свой счет обеспечивать Исполнителя холодной и горячей водой, электроэнергией, необходимыми для исполнения обязательств по настоящему Договору. 

4.3.6.В разумные сроки предоставлять Исполнителю информацию необходимую для  выполнения уборочных работ.
4.4. Заказчик имеет право:
4.4.1.Проводить проверки качества услуг, предоставляемых Исполнителем по настоящему Договору. 
4.4.2.Сотрудники Службы безопасности (охраны) Заказчика имеют право на личный досмотр персонала (операторы уборки, экспедиторы, менеджеры и т.д.) Исполнителя при входе и выходе его на территорию и в помещения Заказчика.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1.При невыполнении или ненадлежащем выполнении своих обязательств, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
5.2.В случае неоплаты (несвоевременной оплаты) Заказчиком надлежаще оказанных услуг, Исполнитель вправе требовать от Заказчика уплаты неустойки в размере 0,1 % от суммы просроченного платежа за каждый календарный день просрочки.
5.3.В случае неисполнения (несвоевременного или некачественного оказания услуг) Исполнителем обязательств по настоящему Договору, Заказчик вправе требовать от Исполнителя уплаты неустойки в размере 0,1 % от стоимости неисполненных услуг за период с того момента, когда должны были быть сданы работы и до момента устранения недостатков.

5.4.Все споры и разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему Договору, или в связи с ним, разрешаются путем переговоров между Сторонами. 

5.5.Срок рассмотрения претензий – 10 рабочих дней с момента ее получения в письменной форме.

5.6.В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров, спор передается на рассмотрение Арбитражного суда по подсудности согласно АПК РФ.
5.7.В случае повреждения имущества, находящегося в помещения Заказчика по вине работников Исполнителя, Исполнитель несет ответственность за своих работников в соответствии с действующим законодательством.
6.  ПЕРСОНАЛ, ПРИВЛЕКАЕМЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЕМ
6.1. Исполнитель гарантирует, что сотрудники Исполнителя, привлекаемые для осуществления его обязанностей по настоящему Договору, обладают достаточной квалификацией и умениями, позволяющей им надлежащим образом исполнять свои обязанности.

6.2. Исполнитель обязан следить за тем, чтобы рабочая одежда используемого им персонала находилась в гигиеничном состоянии. Сотрудники Исполнителя должны однозначно идентифицироваться в качестве персонала Исполнителя с помощью спецодежды и карточек с именами.

6.3. Сотрудники Исполнителя обязаны не разглашать любую информацию, ставшую им известной в ходе их деятельности на Объекте при осуществлении ими своих обязанностей. Данное обязательство действует и после прекращения действия настоящего Договора.

6.4. Сотрудники, привлекаемые Исполнителем, обязаны незамедлительно передавать Заказчику или в указанное им место или указанному им лицу все найденные на Объекте предметы, в отношении которых с достаточной степенью очевидности, возможно, полагать, что они являются бесхозными или потерянными.
7. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ

7.1.Все механизмы, оборудование, инвентарь, расходные материалы и химические препараты, а также прочие материальные ценности, прямо или косвенно используемые Исполнителем для выполнения обязательств по настоящему Договору, являются собственностью Исполнителя. Исполнитель имеет право перемещения (ввоза и вывоза) вышеперечисленной собственности на свое усмотрение в рабочие дни.
7.2. Права и обязанности по настоящему Договору могут быть переданы третьим лицам лишь с письменного согласия другой Стороны.
8. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

8.1.Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств. Обстоятельства непреодолимой силы должны распространяться на неопределенный круг лиц, а также исключать исполнение обязательства независимо от усилий другой Стороны.

8.2.К обстоятельствам непреодолимой силы относятся обстоятельства стихийного характера (наводнения, землетрясения, оползни и другие обстоятельства), обстоятельства юридического характера (карантин, мораторий, валютные ограничения и другие обстоятельства), обстоятельства социального характера (забастовки, война, революция и другие обстоятельства.

8.3.Сторона, подвергшаяся действию обстоятельств непреодолимой силы и оказавшаяся вследствие этого не в состоянии выполнить обязательства по  настоящему Договору, должна немедленно, не позднее 10 календарных дней с момента наступления обстоятельств, в письменной форме известить другую Сторону.

8.4.Если обстоятельства непреодолимой силы будут длиться более одного календарного месяца, то каждая из Сторон будет вправе расторгнуть настоящий Договор полностью или в его части.
9. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 
9.1.Договор вступает в силу с даты подписания сторонами и действует до 31 декабря 2014 года.
10.  ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

10.1.По соглашению Сторон вносимые дополнения и изменения рассматриваются Сторонами в десятидневный срок и оформляются дополнительным соглашением, подписываемым уполномоченными на то лицами.

10.2.В случае если одна из Сторон в одностороннем порядке примет решение о досрочном расторжении  настоящего Договора, то данная Сторона обязана, письменно уведомить об этом другую Сторону, не менее чем за 30 календарных дней до даты предполагаемого расторжения Договора.  

10.3.Если отдельное положение настоящего Договора является или становится полностью или частично недействительным, это не затрагивает действительности остальных положений Договора в целом. В этом случае стороны обязуются для устранения недействительного положения принять такое положение, которое наиболее точно и полно соответствовало бы экономическим целям сторон.
11. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

11.1.Стороны гарантируют сохранение в тайне документации, информации, других сведений, полученных ими друг от друга в рамках настоящего Договора и имеющих конфиденциальное содержание (служебная и коммерческая тайна, персональные данные и т.д.). 
11.2.Исполнитель обязуется соблюдать конфиденциальность всей передаваемой ему Заказчиком информации, а также используемой им информации, связанной с исполнением условий настоящего Договора. Ограничение настоящего пункта не относится к общедоступной информации.

11.3.Исполнитель имеет право и может использовать передаваемые ему Заказчиком документы, материальные и электронные носители информации, проспекты и т.д. только в рамках данного проекта и копировать их исключительно для собственного пользования. Положения настоящего пункта действуют и после прекращения договорных отношений.
12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
12.1.Все уведомления, счета, акты составляются в письменном виде в двух экземплярах на русском языке и хранятся по одному у каждой Стороны.
12.2.В процессе выполнения Договора Стороны могут согласовывать дополнительные условия, отражающие специфику оказания услуги и особенности взаимоотношения Сторон и отражать их в форме дополнений или приложений, являющихся неотъемлемой частью настоящего Договора. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны только в том случае, когда они совершены в письменной форме, подписаны уполномоченными на то представителями Сторон.

12.3.Стороны обязаны немедленно извещать друг друга об изменении своего юридического и почтового адресов, банковских реквизитов, номеров телефонов.

12.4.Во всем остальном, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются нормами гражданского законодательства Российской Федерации. 

12.5.Договор составлен в двух экземплярах на русском языке, имеющих равную юридическую силу. Один экземпляр находится у Заказчика, другой у Исполнителя.
13. ПРИЛОЖЕНИЯ К ДОГОВОРУ
13.1.Приложение № 1 – Расчет стоимости оказываемых услуг; 

13.2. Приложение №2 – Спецификация;

13.3. Приложение № 2 – Перечень и периодичность услуг;

13.4. Приложение № 3 – Объем услуг и график их выполнения.
14.  РЕКВИЗИТЫ И ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

	Заказчик:

МАУ ПРСМ «Наше время»

Юридический адрес: 628408, Ханты-Мансийский Автономный округ – Югра АО, Сургут г, Просвещения ул, д. 35

тел.: 8 (3462) 28-29-95, 28-29-96, 28-38-37

ИНН 8602018190 КПП 860201001

департамент финансов Администрации города Сургута (МАУ ПРСМ «Наше время», л/с МАУНВ-20-044)

Номер счета 40701810900003000003

РКЦ СУРГУТ Г СУРГУТ

БИК 047144000

ОКАТО 71136000000
Директор
_______________________/ М.В. Ольшанникова
м.п.

	Исполнитель:

_______________________/ _____________
м.п.


Приложение № 1

к договору возмездного оказания услуг от «___»_____________ _______ г.  № ___ 
Расчет стоимости оказываемых услуг
	Объект


	Площадь помещения,м2
	ФОТ    операторов уборки/ руб.


	Стоимость расходных

материалов


	Рентабель-ность/руб.
	Налогообложение (6%),

рассчетно-кассовые услуги банка (2%),руб.
	Стоимость работ в месяц/ руб.

	Цех шелкографии по адресу: г. Сургут, ул

Каролинского, д.13

	349,6 м2
	
	
	
	
	

	Швейно-вязальное отделение по адресу: г. Сургут, пр.Комсомольский, д.31

	   124,1 м2
	
	
	
	
	

	Мини-прачечная

по адресу: г. Сургут, Майская, д. 10

	107,3 м2
	
	
	
	
	


                                                                           И.о. директора заместитель директора
 _________________                                             __________________ М.В. Ольшанникова
Приложение № 2

к договору возмездного оказания услуг от «____» _________ _______ г.  № ___
СПЕЦИФИКАЦИЯ
	№ п/п
	Наименование услуги (работы)
	Месяц
	Стоимость за месяц, руб.
	Всего в месяц, руб.

	1
	Санитарное содержание обслуживаемых помещений Заказчика
	Сентябрь (с 15 по 30 число)
	
	

	
	
	Октябрь
	
	

	
	
	Ноябрь
	
	

	
	
	Декабрь
	
	

	Итого:
	


Итого: _____________________ НДС или без НДС.
                                                                        И.о. директора заместитель директора
 _________________                                         __________________ М.В. Ольшанникова

Приложение № 3 
к договору возмездного оказания услуг от «____» _____________ ________ г.  № ___
1. Перечень и периодичность услуг 
	№
	Наименование услуг*
	Периодичность

	1. 
	Удаление локальных загрязнений со стен, обработанных влагостойким покрытием.
	по мере необходимости

	2. 
	Ручная влажная уборка твердых полов (плитка, линолеум и пр.), лестничных маршей
	ежедневно

	3. 
	Уборка дверных блоков (протирка панелей дверей, наличников); удаление локальных пятен со стеклянных элементов, полировка стеклянных элементов дверей; полировка металлических элементов (панели, ручки, фурнитура).
	ежедневно

	4. 
	Протирка  и полировка зеркальных и стеклянных поверхностей интерьера.
	ежедневно

	5. 
	Сбор и вынос мелкого и крупного мусора.
	ежедневно

	6. 
	Смена полиэтиленовых пакетов в мусорных корзинах.
	ежедневно

	7. 
	Комплексная уборка офисных помещений:

· Влажная уборка полов с твердым покрытием (с применением дезинфицирующих и моющих средств);

· влажная уборка (протирка) столов, освобожденных от предметов и бумаг;

· удаление локальных загрязнений с подоконников и внутренней поверхности окон; с ножек столов и стульев;
· выемка мусора из корзин и шредеров, смена полиэтиленовых пакетов (по мере их загрязнения).
· Удаление пятен и загрязнений с бытовой техники
	ежедневно

	
	Комплексная уборка санузлов:

· Влажная уборка полов (с применением дезинфицирующих и моющих средств);

· уборка дверных блоков;

· протирка зеркал и стеклянных поверхностей;

· удаление локальных пятен с кафельных стен;

· мойка и дезинфекция писсуаров, унитазов, сидений на унитазах с двух сторон, урн, аксессуаров;

· мойка и дезинфекция раковин, диспенсеров, наружных частей подводки сантехники;

· вынос мусора из мусорных корзин и урн;

· смена полиэтиленовых пакетов; 

· дезодорирование; заправка диспенсеров жидкого мыла, установка туалетной бумаги 
	ежедневно

	8. 
	Комплексная уборка комнаты приема пищи:

· Влажная уборка полов с твердым покрытием (с применением дезинфицирующих и моющих средств);

· влажная уборка (протирка) столов и стульев;

· удаление локальных загрязнений с ножек столов и стульев;
· удаление локальных загрязнений со стен;
· мойка и дезинфекция раковины;
· Удаление пятен и загрязнений с бытовой техники
	ежедневно

	10.
	Удаление пыли с наружных поверхностей декоративных экранов радиаторов и кондиционеров (расположенных на высоте до 2,5 м.).
	1 раз в месяц

	11.
	Удаление пыли с плинтусов.
	1 раз в неделю

	12.
	Удаление пыли с решеток приточно-вытяжной вентиляции на стенах, светильников (расположенных на высоте до 2,5 м.).
	1 раз в месяц


Примечание:

Исполнитель производит работы по уборке помещений без перемещения высокогабаритных или дорогостоящих предметов, элементов интерьера. Перемещение высокогабаритных или дорогостоящих предметов, элементов интерьера с целью уборки помещений производится силами Заказчика.

2. Ежемесячная поставка расходных материалов в туалетные комнаты:
2.1. Туалетная бумага;
2.2. Жидкое мыло;

2.3. Баллоны освежителя воздуха;

2.4. Мешки для мусора;
                                                                              И.о. директора заместитель директора
 _________________                                          __________________ М.В. Ольшанникова
Приложение № 4 
к договору возмездного оказания услуг от «_____» _________________  _________г. № ___
Объем услуг и график их выполнения

	№ п/п
	Объект
	Адрес
	Площадь помещения, м2
	График проведения

работ

	1
	Цех шелкографии
	Каролинского, д.13
	349,6 м2
	пн-пт

9.00-11.00

	2
	Швейно-вязальное отделение
	Комсомольский, д.31
	124,1 м2
	пн-пт

9.00-11.00

	3
	Мини-прачечная
	Майская, д. 10
	107,3 м2
	пн-пт

9.00-11.00


                                                                          И.о. директора заместитель директора
 _________________                                           __________________ М.В. Ольшанникова
